
 

【EXCEL 用ショートカットキーマップ】 後編 

■ファンクションキー 

 

 

【ショートカットキー一覧】 

操作 説明 

F2 セルを編集 

F4 絶対参照をつける（＄）／直前の操作を繰り返す 

F5 ジャンプ 

F9 再計算 

F11 新規シートにグラフを作成する 

F12 名前を付けて保存する 

 

■Alt と同時に操作するキー 

 

【ショートカットキー一覧】 

操作 説明 

Alt ＋ F1 グラフ挿入 

Alt ＋ Enter セル内改行 

Alt ＋ ;（セミコロン） 可視セルのみを選択 

Alt ＋ ↓ ドロップダウンリストを表示 
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■Shift と同時に操作するキー 

 

 

【ショートカットキー一覧】 

操作 説明 

Shift ＋ F2 コメントを挿入する 

Shift ＋ F11 新規ワークシートを挿入する 

Shift ＋ F12 上書き保存する 

Shift ＋ Space 行全体を選択 

Shift ＋ Alt ＋ = SUM関数を挿入 

Shift ＋ Alt ＋ → (選択した行または列）グループ化 

Shift ＋ Alt ＋← (選択した行または列）グループ解除 

Shift ＋ Ctrl ＋ @ セル内の数式を表示する 

Shift ＋ Ctrl ＋ 1 桁区切りカンマを付ける 

Shift ＋ Ctrl ＋ 5 パーセント（％）表示 

Shift ＋ Ctrl ＋ L 表にフィルターを設定する 

Shift ＋ Ctrl ＋ 矢印 データの端まで選択する 
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コメント ワークシート 保存 
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Aaaaa  Shift と同時 

Aaaaa  Shift+Alt と同時 

Aaaaa  Shift+Ctrl と同時 

 


